Offene Stelle als Gemeindeverwalter/in

l SELZACH
Einwohnergameinde

3'800 Einwohnerinnen und Einwohnern. Unsere moderne und biirgernahe Verwaltung erbringt vielfdltige
Dienstleistungen fiir Bevolkerung, Behérden und Unternehmen.

Selzach ist eine attraktive Wohngemeinde am Jurastdfuss mit rund

Infolge beruflicher Neuorientierung des bisherigen Stelleninhabers suchen wir per 1. Oktober 2026 oder nach
Vereinbarung eine engagierte, flihrungsstarke und verantwortungsbewusste Persdnlichkeit.

Gemeindeverwalter/in 60 bis 100 %

Ihre Aufgaben

e Personelle Fiihrung der Ihnen direkt unterstellten Mitarbeitenden
e Beratung und Unterstiitzung des Gemeinderates, der Gemeindeprdsidentin und der Kommissionen
e Vorbereitung, Koordination und Vollzug der Geschafte der politischen Behdrden
e Sicherstellung effizienter Verwaltungsabldaufe sowie Mitgestaltung der Organisationsentwicklung
e Mitarbeit bei Projekten, Digitalisierungsvorhaben und strategischen Entwicklungsthemen
e Vertretung der Gemeinde gegeniiber Behérden, Fachstellen und externen
Partnern
¢ Ubernahme von Fiihrungs-, Fach- und Koordinationsaufgaben entsprechend
Ihren Qualifikationen sowie der definitiven organisatorischen Ausgestaltung der Gemeindeverwaltung

lhr Profil

e Kaufmannische Grundausbildung mit einer Weiterbildung im Bereich Gemeindeverwaltung, 6ffentliche
Verwaltung oder Fiihrung

e Mehrjdhrige Berufs- und/oder Fiihrungserfahrung in einer Gemeindeverwaltung

e Ausgepragte Flihrungs-, Organisations- und Kommunikationsfahigkeiten

e Selbststandige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise

e Hohe Sozialkompetenz sowie Freude an der Zusammenarbeit mit Behdrden, Mitarbeitenden und der
Bevdlkerung

e |nteresse an organisatorischen Fragestellungen sowie an der Weiterentwicklung der
Gemeindeverwaltung

e Verstandnis fir politische Prozesse und die Besonderheiten einer 6ffentlichen Verwaltung



Wir bieten

e Eine vielseitige Flihrungsfunktion mit grossem Gestaltungsspielraum
e Eine moderne und zukunftsorientierte Verwaltung, welche ihre Organisation
weiterentwickelt
e Die Méglichkeit, die zukiinftige Fiihrungsorganisation der Gemeindeverwaltung aktiv mitzugestalten
e Ein motiviertes und kompetentes Team
¢ Moderne Arbeitsbedingungen und zeitgemdsse Anstellungsbedingungen
e Attraktive Aus- und Weiterbildungsmdglichkeiten
e Eine wertschatzende und kollegiale Arbeitskultur

Intnressiert?

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Online-Bewerbungsunterlagen, die Sie hier online einreichen kdnnen.

Fir Auskinfte steht Ihnen Gemeindeprdsidentin Brigitte Danz, Mail, Telefon, gerne zur Verfligung.



https://www.selzach.ch/service/bewerbung-um-eine-lehrstelle-als-kaufmannkauffrau-lehrstart-ab-01082024.html/355
https://www.selzach.ch/route/cms-index-redirectEmailLink/email/bWFpbHRvJTNBYnJpZ2l0dGUlMkVkYW56JTQwc2VsemFjaCUyRWNo
tel:0797732545

